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固定资产自查工作报告（模板）
根据****年度固定资产清查工作要求，我单位已按时完成固定资产清查，现将有关情况汇报如下：
一、固定资产清查概况
截至2023年10月31日（清查基准日），单位在账固定资产总计__台套，账面原值总额____元，其中：仪器设备___台套，账面原值___元；在账家具用具___件，账面原值____元（见附件）。
二、固定资产清查组织情况
我单位认真组织了固定资产清查工作，组织情况如下：
（详述单位工作组织情况，如组织领导、阶段安排、工作情况等）
三、固定资产清查结果
经清查，单位固定资产账实相符/账实不符。
（一）在用固定资产使用状态、领用人、存放地址、图片等信息与账目相符/不符，资产标签粘贴完整/存在缺失。不符情况及原因如下：
1.
2.
…
（二）单位存在/不存在固定资产盘亏。盘亏情况及原因如下：
1.
2.
…
（三）单位存在/不存在固定资产盘盈。盘盈情况及原因如下：
1.
2.
…
四、需要说明的重要事项

五、后续工作计划及完成时间
1.对账实不符的固定资产：
2.对盘亏的固定资产：
3.对盘盈的固定资产：
六、清查中发现的问题、原因分析及改进建议或措施




六、附件
	1.固定资产清查盘点汇总表
	2.固定资产盘亏明细表
	3.固定资产盘盈明细表
	4.固定资产盘亏盘盈备查材料



固定资产盘亏申报所需要准备的材料：http://zcc.hitwh.edu.cn/2019/0910/c2728a111641/page.htm
固定资产盘盈需提供：盘盈情况说明，盘盈价值确定依据（同类资产的市场价格、类似资产的购买合同、发票等）
（模板中红字请删除，下划线处请选填，并根据填写实际情况补充后续说明）
