
大宗物品招标采购审批表
申报单位：
	项目名称
(既采购设备名称)
	中文：
	经费卡号
	 

	
	
	数    量
	

	
	
	预计
金额
	外  币
	

	
	英文：
	
	汇  率
	         /元外币

	
	
	
	人民币
	

	采购需求：（可添加附页）

注：采购需求中不应对供应商资质提出注册资金、企业规模等限制性条件，不应有倾向性和歧视性内容；提出参考品牌的要两个以上，并不得提出厂商针对本项目进行的特别授权或相似的意思表述（包括成交后厂商提供价格证明等）；采购需求中对于采购项目的售后服务，不应提出地域限制性要求；采购项目的售后服务必须由竞价供应商承担的，采购人可以提出在本地有销售或服务网点的供应商参与的要求。

注：请注明供货期、质保期。

	技术联系人
	
	Tel:               Mobile:
	供货时间
       天

	采购申请人
	
	Tel:               Mobile:
	

	院(系)意见
（签字盖章）
	

	项目主管
部门意见
（签字盖章）
	

	财务处审批意见
	预算内：事业费□；“211”□；“985”□；重点学科□；科技创新和成果转化平台□
纵向科研□；其他 □  固定资产投资专项 （科技创新平台□ 条件建设□ 
安全改造□  创新基地□ 国防特色学科□）

预算外：横向科研□；自筹□

	资 产 处
审批意见
	年   月   日


“大宗物品招标采购审批表”填写说明

1、“申报单位”填写采购设备申请人所在基层单位的名称。
2、“项目名称(既采购设备名称)”所填中、英文设备名称必须准确规范，其内容与公布中标结果后签订合同时的采购设备名称必须完全一致。
3、“经费卡号”一栏中填写财务处审批时指定的经费卡号。
4、“数量（单位）”一栏中“数量”填写拟采购设备的整数类型；“单位”填写台、套、件、个、盒、批、项、其他。
5、“预算金额”进口产品填写购置设备所需的外币种类及相应汇率，国内产品填写人民币价格。
6、“采购需求”填写拟采购设备的技术指标，此项内容是供应商投标所依据的唯一技术指标，填写内容必须反映拟采购设备的全部技术要求，该项内容上报后具有不可变性。
7、“技术联系人”填写能对拟采购设备所提采购需求做出应答的专家。
8、“供货时间”填写拟采购设备所需到货时间，以合同规定的到货时间为准。
9、“采购申请人”填写拟采购设备的具体负责人，“采购申请人”负责对供货合同中技术条款的审定。 

10、“院（系）审批意见”由申报单位所在的院（系）负责人签字并加盖院（系）公章。
11、属于军品项目，需到项目主管部门审核，由主管部门负责人签字并加盖公章。
12、“财务处审批意见”由财务处负责审批经费是否落实。
13、“资产处审批意见”由资产处负责审批。
备注：“大宗物品招标采购审批表”提交纸质版同时须提交电子版，
现场招标采购项目电子版发至Whhitzbb@163.com邮箱；
