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哈尔滨工业大学（威海） 

招标采购关键程序审查办法 

 

为全面贯彻《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和

国招投标法》、财政部《政府采购货物和服务招投标管理办法》

和《哈尔滨工业大学采购管理办法》，进一步规范招投标采购工

作程序，明确审查责任，依据《哈尔滨工业大学（威海）关于落

实哈尔滨工业大学采购管理办法的意见》（校资产发〔2018〕38

号），结合学校实际，制订本办法。 

第一条 采购人审查 

依据《哈尔滨工业大学（威海）招标采购甲方管理暂行办法》，

审查是否为合格采购人。 

第二条 经费审查 

审查采购项目经费是否落实。 

第三条 报名资格与采购方式审查 

（一）报名资格条件的设置是否有利于竞争；  

（二）是否存在以不合理条件限制、排斥潜在投标人； 

（三）采购方式选择是否正确。 

第四条 招标文件审查 

（一）是否符合法律法规要求，是否存在歧视性、排斥性条

款； 

（二）内容是否完整，文字是否严谨、规范，条款是否存在

歧义或重大漏洞等；  
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（三）是否将所有否决投标的条款在招标文件中标明； 

（四）关键条款的设置是否符合招标项目特点和实际需要，

是否利于投标人的充分竞争； 

（五）评标标准是否客观、公正。 

第五条 招标过程审查 

（一）行政监督部门或上级主管部门不得非法干预招标、索

贿受贿、内外勾结、扰乱招标秩序； 

（二）招标人不得非法内定中标人或采用非法方式内定投标

人中标； 

（三）招标人不得明示、暗示、授意评标委员会倾向一个或

几个投标人。 

第六条 投标过程审查 

（一）投标文件的密封、递交、撤回、撤销等是否符合规定； 

（二）投标人是否以低于成本价投标； 

（三）投标人是否存在围标、串标、弄虚作假、骗取中标等

违法违规行为。 

第七条 评标过程审查 

（一）评标委员会的组成、评标程序和方法是否符合规定； 

（二）评标委员必须按招标文件中规定的评标办法评标，不

得随意改变； 

（三）评标委员不得暗示或诱导投标人澄清说明，或主动接

受投标人澄清； 

（四）评标委员不得与投标人或者与利害关系人进行私下接
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触； 

（五）评标委员不得收受投标人或利害关系人的财物或者其

他好处； 

（六）评标委员不得向招标人征询其确定中标人的意向，不

得接受有关单位或个人明示或暗示提出的倾向或者排斥特定投

标人的要求。 

第八条 合同技术条款审查 

（一）中标通知书发出后，招标人不得改变中标结果； 

（二）招标人与中标人签订合同时不得改变招标文件和投标

文件的实质性内容; 

（三）学校招标采购办公室工作人员以中标文件为依据，对

合同中的技术条款、中标价格与服务承诺等内容进行复核签字

后，采购申请人方可提交法务审查。 

第九条 采购验收 

合同履约完毕后，采购单位应按合同约定的内容及相关技术

参数组织验收，并出具验收报告（见附件）。验收合格后依照资

产管理相关规定办理资产入账和报销手续。 

第十条 本办法由资产管理处负责解释。 

第十一条 本办法自 2019年 9 月 1日起施行。 

 

附件: 1.哈尔滨工业大学（威海）货物类项目验收报告 

2.哈尔滨工业大学（威海）工程类项目验收报告 

3.哈尔滨工业大学（威海）服务类项目评价报告 
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附件 1 

 

 

 

 

哈尔滨工业大学（威海） 

货物类项目验收报告 

 

 

 

 

 

年  月  日 
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验收报告 

 
采购名称  

采购单位  技术负责人  

预算金额  合同金额  

供应商名称  

供货期限  质保期  

验收时间  验收地点  

验收标准  

货物清单 

序号 
货物名

称 

品牌名

称 
型号规格 数量 单价 金额 

1       

2       

…       

合计       

验收发现的问题：（是否存在与合同条款标明的货物、数量、品牌、型号规格、技

术指标、供货期、质保期和验收标准等内容不一致的情况，是否有破损、锈蚀、被盗、缺件

等现象） 

 

验收结果及承诺： 

验收组成员对采购结果进行了验收，确定实际采购货物与合同条款一致，质量合格，通

过验收。 

验收组成员签字： 

 

验收组组长签字： 

                                                  年    月    

日 
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附件 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 哈尔滨工业大学（威海） 

工程类项目验收报告 

 

 

 

 

  年  月  日 
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验收报告 

 
工程名称  

施工地点  

开工时间  竣工时间  

合同金额  
竣工结算金

额 
 

申请部门  技术负责人  

施工单位  项目负责人  

监理单位  项目监理  

验收时间  验收地点  

质量评定：（是否按照施工图进行施工，工程所用材料是否与合同约定条款一致） 

 

 

 

建议： 

 

 

 

验收结论及承诺： 

验收组成员对该项目进行了竣工验收，验收质量基本合格，能够满足建设要求，同意通

过验收。 

验收组成员签字： 

 

 

验收组组长签字： 

 

                                                       年   月   

日 

附件 3 
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 哈尔滨工业大学（威海） 

服务类项目评价报告 

 

 

 

 

 

  年  月  日 
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评价报告 

 
项目名称  

申请单位  技术负责人  

预算金额  合同金额  

供应商名称  

服务期限  履约时间  

评价内容 

序号 具体内容 评定 

1 履约情况 合格   不合格 

2 安全防护措施 合格   不合格 

3 服务满意度 合格   不合格 

4 问题整改是否及时、到位 合格   不合格 

评价结果： 

 

 

 

 

 

 

评价组成员签字： 

 

 

 

评价组组长签字： 

 

                                                       年   月   

日 

 


